KPA — wyciag z przepisow

Art. 7. W toku postgpowania organy administracji publicznej stoja na strazy praworzadnosci, z urz¢du lub na wniosek
stron podejmujg wszelkie czynnosci niezbedne do doktadnego wyjasnienia stanu faktycznego oraz do zalatwienia
sprawy, majac na wzgledzie interes spoteczny i stuszny interes obywateli.

Art. 8. Organy administracji publicznej prowadza postepowanie w sposob budzacy zaufanie jego uczestnikéw do wladzy
publicznej.

Art. 9. Organy administracji publicznej sa obowiazane do nalezytego i wyczerpujacego informowania stron o
okoliczno$ciach faktycznych i prawnych, ktére mogag mie¢ wplyw na ustalenie ich praw i obowiazkéw bedacych
przedmiotem postepowania administracyjnego. Organy czuwajg nad tym, aby strony i inne osoby uczestniczace w
postepowaniu nie poniosty szkody z powodu nieznajomosci prawa, i w tym celu udzielajg im niezbednych wyjasnien i
wskazowek.

Art. 12. § 1. Organy administracji publicznej powinny dziata¢ w sprawie wnikliwie i szybko, postugujac si¢ mozliwie
najprostszymi srodkami prowadzacymi do jej zatatwienia.

Art. 13. § 1. Sprawy, w ktorych uczestnicza strony o spornych interesach, moga by¢ zatatwiane w drodze ugody
sporzadzonej przed organem administracji publicznej (ugoda administracyjna).

Art. 14. § 1. Sprawy nalezy zatatwia¢ w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.
U. 2 2013 r. poz. 235), dorgczanego srodkami komunikacji elektroniczne;.

§ 2. Sprawy mogg by¢ zalatwiane ustnie, gdy przemawia za tym interes strony, a przepis prawny nie stoi temu na
przeszkodzie. Tre$¢ oraz istotne motywy takiego zatatwienia powinny by¢ utrwalone w aktach w formie protokotu lub
podpisanej przez strong adnotacji.

Art. 28. Strong jest kazdy, czyjego interesu prawnego lub obowigzku dotyczy postgpowanie albo kto zada czynno$ci
organu ze wzgledu na swdj interes prawny lub obowiazek.

Art. 29. Stronami moga by¢ osoby fizyczne i osoby prawne, a gdy chodzi o panstwowe i samorzadowe jednostki
organizacyjne i organizacje spoteczne — rowniez jednostki nieposiadajace osobowosci prawnej.

Art. 31. § 1. Organizacja spoteczna moze w sprawie dotyczacej innej osoby wystepowac z zadaniem:

1) wszczecia postgpowania,

2) dopuszczenia jej do udzialu w postepowaniu,

jezeli jest to uzasadnione celami statutowymi tej organizacji i gdy przemawia za tym interes spoteczny.

§ 2. Organ administracji publicznej, uznajac zadanie organizacji spotecznej za uzasadnione, postanawia o wszczgciu
postgpowania z urzedu lub o dopuszczeniu organizacji do udzialu w postegpowaniu. Na postanowienie o odmowie
wszczgcia postepowania lub dopuszczenia do udziatu w postepowaniu organizacji spotecznej stuzy zazalenie.

§ 3. Organizacja spoteczna uczestniczy w postepowaniu na prawach strony.

§ 4. Organ administracji publicznej, wszczynajac postepowanie w sprawie dotyczgcej innej osoby, zawiadamia o tym
organizacje spoteczna, jezeli uzna, ze moze ona by¢ zainteresowana udzialem w tym postepowaniu ze wzgledu na swoje
cele statutowe, 1 gdy przemawia za tym interes spoleczny.

§ 5. Organizacja spoteczna, ktéra nie uczestniczy w postgpowaniu na prawach strony, moze za zgoda organu
administracji publicznej przedstawi¢ temu organowi swoj poglad w sprawie, wyrazony w uchwale lub o$wiadczeniu jej
organu statutowego.

Art. 35. § 1. Organy administracji publicznej obowigzane sg zalatwia¢ sprawy bez zbednej zwloki.
§ 2. Niezwlocznie powinny by¢ zatatwiane sprawy, ktére moga by¢é rozpatrzone w oparciu o dowody przedstawione
przez strone tacznie z zadaniem wszczecia postepowania lub w oparciu o fakty i dowody powszechnie znane albo znane




z urzedu organowi, przed ktorym toczy si¢ postgpowanie, badz mozliwe do ustalenia na podstawie danych, ktorymi
rozporzadza ten organ.

Art. 61. § 1. Postepowanie administracyjne wszczyna si¢ na zadanie strony lub z urzedu.

§ 2. Organ administracji publicznej moze ze wzgledu na szczegodlnie wazny interes strony wszczaé z urzedu
postepowanie takze w sprawie, w ktorej przepis prawa wymaga wniosku strony. Organ obowigzany jest uzyska¢ na to
zgode strony w toku postepowania, a w razie nieuzyskania zgody — postegpowanie umorzyc.

§ 3. Data wszczecia postgpowania na zadanie strony jest dzien dorgezenia zadania organowi administracji publiczne;.

§ 3a. Datg wszczecia postgpowania na zadanie strony wniesione drogg elektroniczng jest dzien wprowadzenia zadania do
systemu teleinformatycznego organu administracji publiczne;.

Art. 63. § 1. Podania (zadania, wyjasnienia, odwolania, zazalenia) mogg by¢ wnoszone pisemnie, telegraficznie, za
pomocy telefaksu lub ustnie do protokotu, a takze za pomoca innych $rodkéow komunikacji elektronicznej przez
elektroniczng skrzynke podawcza organu administracji publicznej utworzong na podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

§ 2. Podanie powinno zawiera¢ co najmniej wskazanie osoby, od ktérej pochodzi, jej adres i zadanie oraz czynié¢ zados¢
innym wymaganiom ustalonym w przepisach szczegolnych.

§ 4. Organ administracji publicznej jest obowigzany potwierdzi¢ wniesienie podania, jezeli wnoszacy tego zazada. W
przypadku wniesienia podania w formie dokumentu elektronicznego organ jest obowigzany potwierdzi¢ wniesienie
podania przez dorgczenie urzgdowego poswiadczenia odbioru na wskazany przez wnoszacego adres elektroniczny.

Art. 73. § 1. Strona ma prawo wgladu w akta sprawy, sporzadzania z nich notatek, kopii lub odpiséw. Prawo to
przystuguje rowniez po zakonczeniu postepowania.

Art. 75. § 1. Jako dowod nalezy dopusci¢ wszystko, co moze przyczynic si¢ do wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne
z prawem. W szczego6lnoéci dowodem moga by¢ dokumenty, zeznania $wiadkow, opinie biegtych oraz ogledziny.

Art. 79. § 1. Strona powinna by¢ zawiadomiona o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu ze swiadkow, bieglych
lub ogledzin przynajmniej na siedem dni przed terminem.

§ 2. Strona ma prawo bra¢ udzial w przeprowadzeniu dowodu, moze zadawac pytania §wiadkom, biegtym i stronom oraz
sktada¢ wyjasnienia.

Art. 80. Organ administracji publicznej ocenia na podstawie catoksztattu materialu dowodowego, czy dana okoliczno$é
zostata udowodniona.

Art. 84. § 1. Gdy w sprawie wymagane sg wiadomosci specjalne, organ administracji publiczne] moze zwrdécié si¢ do
bieglego lub bieglych o wydanie opinii.

§ 2. Biegly podlega wylaczeniu na zasadach i w trybie okreslonym w art. 24. Poza tym do biegtych stosuje si¢ przepisy
dotyczace przestuchania $wiadkow.

Art. 85. § 1. Organ administracji publicznej moze w razie potrzeby przeprowadzié¢ ogledziny.

Art. 88. § 1. Kto, bedac obowiazany do osobistego stawienia si¢ (art. 51), mimo prawidtowego wezwania nie stawil si¢
bez uzasadnionej przyczyny jako $wiadek lub biegly albo bezzasadnie odméwit ztozenia zeznania, wydania opinii,
okazania przedmiotu ogledzin albo udzialu w innej czynno$ci urzgdowej, moze by¢ ukarany przez organ
przeprowadzajgcy dowod grzywna do 50 zt, a w razie ponownego niezastosowania si¢ do wezwania — grzywng do 200
zt. Na postanowienie o ukaraniu grzywng stuzy zazalenie.

§ 2. Organ, ktory natozyt kare grzywny, moze na wniosek ukaranego, ztozony w ciagu siedmiu dni od daty otrzymania
zawiadomienia o ukaraniu, uzna¢ za usprawiedliwiong nieobecno$¢ lub odmowe zeznania, wydania opinii albo okazania
przedmiotu ogledzin i zwolni¢ od kary grzywny. Na odmowg zwolnienia od kary stuzy zazalenie.

§ 3. Ukaranie grzywna nie wyklucza moznosci zastosowania do opornego $wiadka srodkow przymusu przewidzianych w
przepisach szczeg6lnych.



Art. 89. § 1. Organ administracji publicznej przeprowadzi, z urzedu lub na wniosek strony, w toku postepowania
rozprawe, w kazdym przypadku gdy zapewni to przyspieszenie lub uproszczenie postepowania lub gdy wymaga tego
przepis prawa.

§ 2. Organ powinien przeprowadzié¢ rozprawe, gdy zachodzi potrzeba uzgodnienia intereséw stron oraz gdy jest to
potrzebne dla wyjasnienia sprawy przy udziale §wiadkéw lub bieglych albo w drodze ogledzin.

Art. 90. § 1. Organ administracji publicznej podejmuje przed rozprawg czynnosci niezbgdne do jej przeprowadzenia.

§ 2. W szczegoblnosci organ wzywa:

1) strony do ztozenia przed rozprawa wyjasnien, dokumentéw i innych dowodéw i do stawienia si¢ na rozprawe
osobiscie lub przez przedstawicieli albo pelnomocnikow;

2) swiadkow i biegltych do stawienia si¢ na rozpraweg.

§ 3. Ponadto organ zawiadamia o rozprawie panstwowe i samorzadowe jednostki organizacyjne, organizacje spoteczne, a
takze inne osoby, jezeli ich udziat w rozprawie jest uzasadniony ze wzgledu na jej przedmiot. W tym przypadku organ
wzywa je do wzigcia udzialu w rozprawie albo do ztozenia przed rozprawa o§wiadczenia i dowoddw dla jego poparcia.

Art. 94. § 1. Nieobecno$¢ na rozprawie stron nalezycie wezwanych na rozprawe nie stanowi przeszkody do jej
przeprowadzenia.

Art. 95. § 1. Na rozprawie strony moga sktada¢ wyjasnienia, zglasza¢ zadania, propozycje i zarzuty oraz przedstawiac
dowody na ich poparcie. Ponadto strony moga wypowiadac¢ si¢ co do wynikdéw postgpowania dowodowego

Art. 105. § 1. Gdy postepowanie z jakiejkolwiek przyczyny stato si¢ bezprzedmiotowe w catosci albo w czgsci, organ
administracji publicznej wydaje decyzje o umorzeniu postgpowania odpowiednio w catosci albo w czgéci.

§ 2. Organ administracji publicznej moze umorzy¢ postepowanie, jezeli wystapi o to strona, na ktorej zadanie
postepowanie zostato wszczete, a nie sprzeciwiajg si¢ temu inne strony oraz gdy nie jest to sprzeczne z interesem
spotecznym.

Art. 106. § 1. Jezeli przepis prawa uzaleznia wydanie decyzji od zajecia stanowiska przez inny organ (wyrazenia opinii
lub zgody albo wyrazenia stanowiska w innej formie), decyzje wydaje sie po zajeciu stanowiska przez ten organ.

Art. 107. § 3. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczeg6lnosci zawiera¢ wskazanie faktow, ktore organ uznat
za udowodnione, dowodow, na ktérych si¢ oparl, oraz przyczyn, z powodu ktorych innym dowodom odmowit
wiarygodnosci i mocy dowodowej, za$ uzasadnienie prawne — wyjasnienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem
przepisow prawa.

Art. 145, § 1. W sprawie zakonczonej decyzjg ostateczng wznawia si¢ postepowanie, jezeli:

1) dowody, na ktorych podstawie ustalono istotne dla sprawy okolicznos$ci faktyczne, okazaty sie falszywe;

2) decyzja wydana zostala w wyniku przestepstwa;

5) wyjda na jaw istotne dla sprawy nowe okolicznosci faktyczne lub nowe dowody istniejace w dniu wydania decyzii,
nieznane organowi, ktory wydal decyzje;

6) decyzja wydana zostata bez uzyskania wymaganego prawem stanowiska innego organu;

§ 2. Z przyczyn okreslonych w § 1 pkt 1 i 2 postepowanie moze by¢é wznowione rowniez przed stwierdzeniem
sfalszowania dowodu lub popelnienia przestepstwa orzeczeniem sadu lub innego organu, jezeli sfatszowanie dowodu lub
popelnienie przestepstwa jest oczywiste, a wznowienie postepowania jest niezbedne dla unikniecia niebezpieczenstwa
dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo powaznej szkody dla interesu spotecznego.

Art. 146. § 1. Uchylenie decyzji z przyczyn okre§lonych w art. 145 § 1 pkt 1 i 2 nie moze nastapié, jezeli od dnia
doreczenia lub ogloszenia decyzji uptyneto dziesigé lat, zas z przyczyn okreslonych w art. 145 § 1 pkt 3-8 oraz w art.
145a i art. 145Db, jezeli od dnia dorgczenia lub ogloszenia decyzji uptyneto pigc lat.

Art. 147. Wznowienie postgpowania nastepuje z urzedu lub na zadanie strony. Wznowienie postgpowania z przyczyny
okreslonej w art. 145 § 1 pkt 4 oraz w art. 145a i art. 145b nastepuje tylko na zadanie strony.




Art. 148. § 1. Podanie o wznowienie postgpowania wnosi si¢ do organu administracji publicznej, ktory wydatl w sprawie
decyzje w pierwszej instancji, w terminie jednego miesigca od dnia, w ktérym strona dowiedziata si¢ o okoliczno$ci
stanowiacej podstawe do wznowienia postgpowania.

Art. 151. § 1. Organ administracji publicznej, o ktorym mowa w art. 150, po przeprowadzeniu postgpowania
okreslonego w art. 149 § 2 wydaje decyzje, w ktore;j:

1) odmawia uchylenia decyzji dotychczasowej, gdy stwierdzi brak podstaw do jej uchylenia na podstawie art. 145 § 1,
art. 145a lub art. 145b, albo

2) uchyla decyzje dotychczasowa, gdy stwierdzi istnienie podstaw do jej uchylenia na podstawie art. 145 § 1, art. 145a
lub art. 145b, i wydaje nowa decyzj¢ rozstrzygajaca o istocie sprawy.

Art. 154. § 1. Decyzja ostateczna, na mocy ktorej zadna ze stron nie nabyla prawa, moze by¢ w kazdym czasie uchylona
lub zmieniona przez organ administracji publicznej, ktory ja wydal, jezeli przemawia za tym interes spoteczny lub
stuszny interes strony.

Art. 155. Decyzja ostateczna, na mocy ktorej strona nabyla prawo, moze by¢ w kazdym czasie za zgoda strony uchylona
lub zmieniona przez organ administracji publicznej, ktory ja wydal, jezeli przepisy szczegélne nie sprzeciwiajg si¢
uchyleniu lub zmianie takiej decyzji i przemawia za tym interes spoteczny lub stuszny interes strony; przepis art. 154 § 2
stosuje si¢ odpowiednio.

Art. 156. § 1. Organ administracji publicznej stwierdza niewazno$¢ decyzji, ktora:
6) w razie jej wykonania wywolataby czyn zagrozony karg;
7) zawiera wadg powodujacg jej niewazno$¢ z mocy prawa.

Art. 157. § 1. Wiasciwy do stwierdzenia niewaznosci decyzji W przypadkach wymienionych w art. 156 jest organ
wyzszego stopnia, a gdy decyzja wydana zostata przez ministra lub samorzgdowe kolegium odwotawcze — ten organ.

§ 2. Postepowanie w sprawie stwierdzenia niewazno$ci decyzji wszczyna si¢ na zadanie strony lub z urzedu.

Art. 159. § 1. Organ administracji publicznej, wlasciwy w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji, wstrzyma z urzedu
lub na zadanie strony wykonanie decyzji, jezeli zachodzi prawdopodobienstwo, ze jest ona dotknieta jedng z wad
wymienionych w art. 156 § 1.

Art. 182. Prokuratorowi sluzy prawo zwrocenia si¢ do wlasciwego organu administracji publicznej o wszczgcie
postepowania w celu usuniecia stanu niezgodnego z prawem.

Art. 183. § 1. Prokuratorowi stuzy prawo udzialu w kazdym stadium postepowania w celu zapewnienia, aby
postgpowanie i rozstrzygniecie sprawy byto zgodne z prawem.

§ 2. Organ administracji publicznej zawiadamia prokuratora o wszczeciu postegpowania oraz o toczacym si¢
postgpowaniu w kazdym przypadku, gdy uzna udzial prokuratora w postepowaniu za potrzebny.

Art. 227. Przedmiotem skargi moze by¢ w szczegélnosci zaniedbanie lub nienalezyte wykonywanie zadan przez
wlasciwe organy albo przez ich pracownikow, naruszenie praworzadno$ci lub intereséw skarzacych, a takze przewlekte
lub biurokratyczne zatatwianie spraw.

Art. 228. Skargi sktada si¢ do organow wihasciwych do ich rozpatrzenia.

Art. 229. Jezeli przepisy szczegdlne nie okre$lajg innych organéw wiasciwych do rozpatrywania skarg, jest organem
wlasciwym do rozpatrzenia skargi dotyczacej zadan lub dziatalnosci:

1) rady gminy, rady powiatu i sejmiku wojewddztwa — wojewoda, a w zakresie spraw finansowych — regionalna izba
obrachunkowa;



2) organow wykonawczych jednostek samorzadu terytorialnego oraz kierownikow powiatowych stuzb, inspekcji, strazy i
innych jednostek organizacyjnych w sprawach nalezacych do zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej —
wojewoda lub organ wyzszego stopnia;

3) wojta (burmistrza lub prezydenta miasta) i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, z wyjatkiem spraw
okreslonych w pkt 2 — rada gminy;

4) zarzadu powiatu oraz starosty, a takze kierownikdéw powiatowych stuzb, inspekcji, strazy i innych jednostek
organizacyjnych, z wyjatkiem spraw okreslonych w pkt 2 — rada powiatu;

5) zarzadu i marszatka wojewddztwa, z wyjatkiem spraw okre§lonych w pkt 2 — sejmik wojewddztwa;

6) wojewody w sprawach podlegajacych rozpatrzeniu wedlug kodeksu — wiasciwy minister, a w innych sprawach —
Prezes Rady Ministrow;

7) innego organu administracji rzadowej, organu przedsigbiorstwa panstwowego lub innej panstwowej jednostki
organizacyjnej — organ wyzszego stopnia lub sprawujacy bezposredni nadzor;

8) ministra — Prezes Rady Ministrow;

8a) konsula — minister wtasciwy do spraw zagranicznych;

9) organu centralnego i jego kierownika — organ, ktoremu podlega.

Art. 231. Jezeli organ, ktory otrzymat skarge, nie jest wtasciwy do jej rozpatrzenia, obowigzany jest niezwlocznie, nie
pozniej jednak niz w terminie siedmiu dni, przekaza¢ ja wlasciwemu organowi, zawiadamiajac réwnoczesnie o tym
skarzacego, albo wskaza¢ mu wltasciwy organ.

Art. 241. Przedmiotem wniosku moga byé w szczegOlno$ci sprawy ulepszenia organizacji, wzmocnienia
praworzadno$ci, usprawnienia pracy i zapobiegania naduzyciom, ochrony wiasnos$ci, lepszego zaspokajania potrzeb
ludnosci.

Art. 242. § 1. Wnioski sktada sie do organow wiasciwych ze wzgledu na przedmiot wniosku.
§ 2. Wnioski w sprawach dotyczacych zadan organizacji spotecznych sktada si¢ do organdw tych organizacji.

Art. 243. Jezeli organ, ktory otrzymat wniosek, nie jest wtasciwy do jego rozpatrzenia, obowigzany jest w ciggu siedmiu
dni przekaza¢ go whasciwemu organowi. O przekazaniu wniosku zawiadamia si¢ rownoczes$nie wnioskodawceg.
§ 4. Organ powinien jednak zatatwi¢ podanie mimo nieuiszczenia naleznosci:

1) jezeli za niezwlocznym zalatwieniem przemawiaja wzgledy spoteczne lub wzglad na wazny interes strony;

Art. 262. § 1. Strong obcigzaja te koszty postgpowania, ktore:

1) wynikly z winy strony;

2) zostaly poniesione w interesie lub na zadanie strony, a nie wynikaja z ustawowego obowigzku organéw prowadzacych
postepowanie.

§ 2. W uzasadnionych przypadkach organ administracji publicznej moze zazada¢ od strony ztozenia zaliczki w
okreslonej wysokosci na pokrycie kosztow postepowania.

Art. 263. § 1. Do kosztow postepowania zalicza si¢ koszty podrdozy i inne naleznosci $wiadkow 1 bieglych oraz stron w
przypadkach przewidzianych w art. 56, a takze koszty spowodowane ogledzinami na miejscu, jak rowniez koszty
dorgczenia stronom pism urzedowych.

§ 2. Organ administracji publicznej moze zaliczy¢ do kosztéw postgpowania takze inne koszty bezposrednio zwigzane z
rozstrzygnieciem sprawy.



